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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Provoz a vnitrni rezim

e Provoz DDM DUHA (dale uz jen DDM) probiha pfedevsim v misté sidla organizace -
17 listopadu 1600 v Usti nad Orlici a ve vnitinich i vnéjsich prostorach dalsich organizaci
v Usti nad Orlici jako jsou napf. herna stolniho tenisu, plavecky bazén, kynologicky areal a
dalsia dale v prostorach zékladni Skoly Komenského 1. stupen a zakladni Skoly v Kerharticich.

e Ucastnici zajm. vzdélavani jsou evidovani v elektronickém pfihlasovacim systému Domecek.

e  Prehled o rozmisténi krouzkd, jejich ¢asovy rozvrh a personalni zabezpeceni jsou na kazdy
3k. rok feSeny novymi pfikazy feditele, které jsou zvefejnény na pfistupném misté.

e  Bézny provoz zajiStuji interni a externi pracovnici DDM v uréenych prostorach.

eV pracovnich dnech je provozni doba pro vefejnost 13 - 18 hod. V této dobé je také oteviena
recepce DDM, kde ma sluzbu interni pracovnik DDM.

e Hodiny pro vefejnost na vnitini lezecké sténé DDM provozuje horolezecky oddil. Jeho
¢lenové pfi téchto aktivitach zajistuji dozor. Vztahy ohledné lezecké stény jsou mezi HO a
DDM osetteny smlouvou o podnajmu. Provozni fad lezecké stény je vyvésen na sténé.

o  Krouzky obvykle probihaji ve vsedni dny v odpolednich a vecernich hodinach pokud neni
s vedoucim krouzku dohodnuto jinak.

o Vdobé skolnich prazdnin krouzky obvykle neprobihaji, pokud se vedouci krouzku
nedohodnou s vedenim DDM a rodi¢i a détmi jinak.

e  Krouzky zacinaji obvykle mezi 15.9.a 1.10. a kon¢i obvykle 31.5.

o  Krouzky, u kterych o to jejich vedouci pozadaji, mohou probihat jiz od 1.9. a az do 30.6. Na
tomto se vSak musi vedouci krouzku domluvit s feditelkou DDM Duha do konce cervna
pfedchoziho k. roku. Déti a rodice jsou o tom v¢as informovani.

o  DDM Duha garantuje 30 lekci krouzku za 3k. rok, pokud to umozni organizace Skolniho roku,
vydana kazdoro¢né MSMT. Jedna-li se o krouzek, ktery se kona 2x tydné, garantujeme 60
lekci za rok, kona-li se 3x tydné, garantujeme 90 lekci za rok.

e Neni-li tato garance splnéna, krouzky probihaji dal az do Cervna, a to do té doby, dokud
uvedenou garanci nenaplni.

e O svatcich a Skolnich prazdninach probihaji schizky krouzkd pouze pokud o to vedouci
krouzku pfedem pozada a umoznuje to provozni situace DDM.

e Otom, Ze krouzek bude probihat i o svatcich nebo prazdninach, je vedouci krouzku povinen
prfedem informovat ¢leny krouzku, v pfipadé nezletilosti, jejich zakonné zastupce.

e  Podle rozpisu krouzk( na dany 3k. rok jsou pfikazem feditele také kazdoro¢né feSeny sluzby
na recepci DDM - pedagogicky dozor.

e  Provozv DDM mze probihati o sobotach a nedélich, svatcich a prazdninach, jsou-li na tyto
dny naplanovany akce.

e  Prostory, v kterych je DDM v ndjmu, mize DDM nabizet k dalSimu podnajmu a to na zakladé
smlouvy o podnajmu.

e Po celé budové DDM a ve viech prostorach, kde se konaji krouzky, je zakdzano drzeni,
uzivani a distribuce omamnych a ndvykovych latek.

eV prostorach DDM je zakdzana ¢innost a propagace politickych stran a hnuti a dale reklama,
ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani a rovnéz reklama na vyrobky ohrozujici zdravi,
psychicky nebo moralni vyvoj déti a mladeze Ci poskozujicich zivotni prostredi.
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Rezim p¥i akcich mimo DDM

e  Bezpelnost a ochranu zdravi (dale uz jen BOZ) ¢lenti zajmovych Gtvar( (dale uz jen CZU) pfi
akcich mimo misto, kde se obvykle kona krouzek (dale uz jen pfi akcich mimo DDM), zajistuje
DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem - pedagogickym pracovnikem.

e Spolecné s nim muze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
pokud je zletily a zpUsobily k pravnim ukontm.

e  Pfiakcich mimo DDM, nesmi na jednu osobu zajistujici BOZ pfipadnout vice nez 25 déti.

e  Pfiakcich mimo DDM zajistuje organizujici pedagog BOZ po dobu, kterd byla akci vymezena.
Smérodatné je to, co DDM uved| v pisemném oznameni zdkonnym zastupcim (dale uz jen
Z7), tzn. od doby srazu do doby ukonceni akce.

e Déti pfinesou pred zapocletim akce pisemné sdéleni od ZZ, kde ZZ vyplni, jestli si dité
vyzvednou nebo mUze z akce odejit samo.

e Pokud si dité nevyzvednou, pracovnik je povinen zatelefonovat ZZ na ¢cislo uvedené
v pfihlasce a zajistit, aby se ZZ pro dité dostavil.

o U akci, které jsou zavislé napf. na dopravé autobusem, uvadi DDM jen pfedpokladany pfijezd.
Pokud se pfijezd uskutec¢ni diive nezZ je uvedeno a dité na zakladé pisemného sdéleni ZZ
odejde samo, nenese za né&j po jeho odchodu pracovnik DDM Zadnou odpovédnost.

e O akci konané mimo DDM nebo mimo bézné misto konani krouzku jsou CZU a jejich ZZ
pisemné informovani (sta¢i SMS nebo e-mail) alespor 2 dny dopredu.

e Za déti, které se zucastni soutéze nebo $kolni olympiddy pofddané DDM DUHA, nese
odpovédnost DDM DUHA pouze v dobé konani olympiady. Po dobu dopravy na tuto soutéz
a z ni, zajistuje BOZ vysilajici $kola, tzn. pedagogicky dozor této skoly.

2. Prava a povinnosti ucastniki zajm. vzdélavani a jejich zakonnych
zastupcu

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou podle § 1, Vyhlasky ¢ 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni déti, Zaci a studenti; Ucastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych ucastnikd, popfipadé dalsi fyzické osoby, napf. plnoleti Gc¢astnici zajm.
vzdélavani a dalsi.

Pravidla vzidjemnych vztahl mezi viemi témito skupinami zdcastnénych se fidi zasadami
slusného chovani a dobrych mrava.

Clenové zdjmovych atvarii
(a v pripadé pravnich ukont, pokud jsou nezletili, jejich zakonni zastupci)
e fadnymi ¢leny se stavaji odevzdanim pisemné prihlasky s podpisem svym (u zletilych ¢lend)
nebo svych ZZ (u nezletilych ¢lenll) a uhrazenim stanoveného poplatku
e platbu za krouzek jsou povinni uhradit do dne, kdy probéhne prvni schlizka krouzku
e  jsou povinni zaplatit krouzek na cely rok; DDM nepfijima platby na pololeti
e  maji pravo pozadat o vraceni penéz, pokud se jim nebude v krouzku libit, a to nejpozdéji
v den 3 uskute¢néné schizky krouzku bez ohledu na to, kolika schlizek se dité zacastnilo.
e jsou pojisténi az po zaplaceni poplatku, tzn. dokud nezaplati, stane-li se jim Uraz nebo
zpUsobi-li skodu, nemohou narokovat plnéni
e maji pravo zaplatit ve dvou splatkdch pokud je ro¢ni cena krouzku rovna nebo vyssi nez
1500K¢ a to 50% do dne, kdy probéhne prvni schlizka krouzku, a zbylych 50% do mésice po
prvni uskute¢néné schiizce krouzku.
e maji pravo na snizeni uhrady, vraceni pomérné Casti nebo celé uhrady za zajmovy krouzek
za urc. podminek, které jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této smérnice
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pokud nastoupi do krouzku pozdéji, a to az do 31.12,, plati vzdy celou ¢astku na rok. | kdyz je
Castka vyssi nez 1500K¢, po 31.10. jsou povinni zaplatit ji najednou. Pokud nastoupi 1.1. a
pozdéji, plati 50% z ceny krouzku. Zadné dal$i pomérné platby , napf. za 2 nebo 3 mésice
DDM nepfijima.

dodrzuji pravidla chovani, s nimiz je vedouci seznami na prvni schlizce, jsou povinni se
seznamit se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v krouzku a dale Vnitinim radem
DDM DUHA

do krouzku dochazi v¢as

v klubovnach se nezdrzuji bez vedouciho

vechny zavady i poranéni hlasi ihned vedoucimu, nebo na recepci - sluzbé

na chodbdch se chovaji ukaznéné, v prostorach lezecké stény dodrzuji Provozni fad lezecké
stény

fidi se pokyny vedouciho krouzku, pfipadné pracovnik(i DDM, své pracovni misto udrzuji
v Cistoté a pofadku, odpadky odkladaji do odpadkovych kosd, chrani a neposkozuji majetek
DDM

pokud se Ucastni akce DDM, ktera probiha mimo budovu DDM, nebo prazdninové ¢innosti,
respektuji a dodrzuji zvlastni pravidla a reZim dne, stanoveny pro tyto akce

porusuji-li opakované pokyny vedouciho a chovaji-li se neukaznéné, mohou byt z ¢innosti
krouzku vylouceni; O vylouceni rozhoduje feditel na zdkladé navrhu vedouciho krouzku.
V téchto pripadech se nevraci sloZzené zapisné.

dbaji na dostatec¢né zajisténi svych véci. Pfipadné ztraty hlasi neprodlené svému vedoucimu
krouzku nebo v kancelafi DDM DUHA

Do DDM nosi pouze véci potiebné k praci v krouzku, cenné véci do DDM nenosi. Hodinky,
$perky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe. Za tyto véci odlozené v prostorach DDM
nenese DDM odpovédnost.

Pokud je CZU odhalen jako vinik kradeze vDDM, je povinen nahradit poskozenému
ukradenou véc.

Udaje o kradezZi sdéli DDM mistén pfislusnému oddéleni PCR, v ptipadé Ze vinikem je
nezletily CZU tak také organu SPOD.

oznamuiji zavady na zafizeni v budové, Urazy a havarie pracovnikovi sluzby, ktery se nachazi
v kancelafi

DDM nese za déti zodpovédnost pouze v dobé konani krouzku, déti se bez svoleni vedouciho
nevzdaluji zkrouzku, pfedcasny odchod zkrouzku, pred oficidlnim koncem schizky,
povoluje vedouci krouzku pouze na zakladé pisemné zadosti rodica.

Ve vsech prostorach DDM i v prostorach, které DDM pouziva pro svou ¢innost, je zakazano
drzeni, uzivani a distribuce omamnych a navykovych latek. Pokud CZU tento zakaz porusi,
bude vyloucen z krouzku bez nahrady.

Clenové zajm. Gtvar( se svymi vykony pficinuji o reprezentaci a dobrou povést DDM.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a dalsich UZV a

jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

Vedouci krouzkl seznami UZV na prvni schiizce s bezpecnosti prace v krouzku a Vnitfnim
fadem.

Pokud pfijde do krouzku nové dité, je také vzdy pouceno o BOZP v krouzku a sezndmeno
sVR.
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e Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo DDM.

e  Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani (dale uz jen UZV) se chovaji v DDM i mimo néj tak,
aby neohrozili zdravi své ani jinych osob.

e  Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, ke které dojde pfi krouzku nebo akci DDM hlasi UZV ihned
vedoucimu krouzku nebo akce nebo sluzbé v DDM - pedagogickému dozoru.

e UZV je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu pedagogického pracovnika DDM DUHA.

e Pii vyuce vtélocvitnach, na hfistich, v keramické dilné, na lezecké sténé a v dalSich
specidlnich prostorach se UZV Fidi bezpecnostni pfedpisy pro tyto ucebny a jejich
provoznimi rady.

e  Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav UZV a v pfipadé nahlého onemocnéni nebo
urazu UZV informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni DDM a v pfipadé nezletilosti UZV
zakonného zastupce.

e  Pokud je tfeba doprovod k I1ékafi, zatelefonuje pracovnik DDM ZZ a zajisti, aby si dité prevzali.

e  Pokud neni mozné sehnat ZZ nebo ten se nemuze dostavit a potfeba lékafského vysetieni
se jevi jako neodkladnd, zajisti, aby bylo dité dovedeno k lékafi zletilym pracovnikem DDM.

e Vedouci déti na krouZcich v pribéhu celého $kolniho roku nenasilnou formou varuji pred
rdznymi druhy socialné patologickych jevi jako jsou napf. gamblerstvi, Sikana, koufeni, piti
alkoholu apod. Nejlepsi je situace, kdy se déti sami ptaji. DllezZité je sdélit détem nasledky
téchto jeva.

e Dale je opét nenasilné upozornuji na pfiznaky, kterych si mohou viimnout u svych kamaradu
a také jim sdéluji, kam se obratit o pomoc.

e Vedouci nikdy nenechaji bez povsimnuti projevy nepfatelstvi, nasili nebo diskriminace na
krouzku. Jsou povinni zasdhnout a vysvétlit détem, pro¢ se takto nemaji chovat, a obétem
takového jednani, Ze si ho nemaji nechat libit.

4. Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany UZV

e Vsichni Ucastnici zajmového vzdélavani (dale uz jen UZV) se chovaji v DDM i mimo néj tak,
aby neohrozili majetek DDM a majetek jinych osob.

e Pokud UZV porusi pravidla chovani a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, s kterymi byli
seznameni na prvni schlizce, a diky tomu zpUsobi $kodu, nebo pokud zpUsobi Skodu
umyslnym jednanim nebo z nedbalosti, nevztahuje se na takto vzniklou skodu pojisténi a
jsou tedy povinni ji Domu déti a mladeze nahradit.

Zavérecna ustanoveni

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
zastupkyné feditele DDM DUHA.

e O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

e ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.

e Podle § 30 3skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. V platném znéni zvefejiiuje feditel Skoly tento
fad na webovych strankach skoly v sekci dokumenty, dale na nasténce u vchodu do DDM.

o Clenové zajmovych Utvard jsou s Fadem seznameni na prvni schiizce krouzku kazdy 3$k. rok,
pokud na prvni schiizce nemohou byt pfitomni, tak na prvni schlizce, na kterou se dostavi.

e Vsichni zaméstnanci DDM DUHA jsou povinni se s Vnitinim fadem seznamit ihned po svém
nastupu do zaméstnani a stvrdit to svym podpisem. Déle jsou povinni se seznamit s kazdou
jeho zménou a opét to potvrdit svym podpisem. O zménach je informuje zastupce feditele
DDM.
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Priloha ¢. 1: Snizeni uhrady, vraceni pomérné casti nebo celé thrady za
zajmovy krouzek

S ucinnosti od 1. 1. 2023 bylo feditelkou DDM DUHA stanoveno, Ze:

1. Gcastnikovi zajmového vzdélavani mize byt na jeho zadost sniZzena Uhrada za zajmovy krouzek a
to zduvodu, Ze se on nebo jeho rodina nachdzi v tizivé socialni situaci. Tuto skutecnost je
Zadatel povinen dolozit potvrzenim pfislusného statniho organu. Z tohoto dlvodu muze byt
odpusténo 50% az 90% uhrady.

2. slevy na sourozence se od $kolniho roku 2023/2024, tedy od 1.9. 2023 rusi.

3. Ucastnikovi zajmového vzdélavani muze byt na jeho zadost vracena pomérna ¢ast uhrady za
zajmovy krouzek nebo celd uhrada, pokud se nemohl ztcastnit krouzku alespon 1 mésic a
déle a to z dlvodu:

- nemoci

- prestéhovani se do jiného mista s nemoznosti nebo velmi ztizenou moznosti
dojizdét

- dalSich zavaznych skutecnosti, které Ucastnikovi znemoznily se schlizek krouzku
zucastnit.

Tuto skutec¢nost je Zadatel povinen doloZit:

- potvrzenim od lékare
- potvrzenim o trvalém bydlisti od mistné prislusného obecniho Ufadu apod.

Vsechny uvedené slevy z cen krouzk(l a snizené Uhrady se neudéluji automaticky, ale na zakladé
zadosti doty¢né osoby, respektive zakonného zastupce ditéte nebo dospélého ucastnika zajmového
vzdélavani.
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